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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขอใบอนุญำตประกอบกิจกำรให้เช่ำแลกเปล่ียนหรือจ ำหน่ำยวีดทิัศน์ 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ:ส านกังานวฒันธรรมจงัหวดัล าพนู 
กระทรวง:กระทรวงวฒันธรรม 
 
1. ช่ือกระบวนงำน:การขอใบอนญุาตประกอบกิจการให้เช่าแลกเปล่ียนหรือจ าหนา่ยวีดิทศัน์ 

2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน:ส านกังานวฒันธรรมจงัหวดัล าพนู 

3. ประเภทของงำนบริกำร:กระบวนงานบริการท่ีตอ่เน่ืองจากหนว่ยงานอ่ืน  

4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พระราชบญัญติัภาพยนตร์และวีดิทศัน์พ.ศ. 2551 
 

2) กฎกระทรวงว่าดว้ยการขอและการออกใบอนญุาตประกอบกิจการใหเ้ช่าแลกเปลี่ยนหรือจ าหน่ายภาพยนตร์
และวีดิทศัน์พ.ศ. 2552 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ท่ีให้บริกำร: สว่นกลาง, สว่นภมูิภาค  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ กฎกระทรวงวา่ด้วยการขอและการออกใบอนญุาตประกอบ
กิจการให้เชา่แลกเปล่ียนหรือจ าหนา่ยภาพยนตร์และวีดทิศัน์พ.ศ. 2552  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 60วนั 
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน0  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 1  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน การขอใบอนญุาตประกอบกิจการให้เชา่แลกเปล่ียนหรือจ าหน่ายวีดทิศัน์ส านกังาน
วฒันธรรมจงัหวดัล าพนู  

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
1) สถานท่ีให้บริการส านกังานวฒันธรรมจงัหวดัล าพนู 

เลขที๓่๓หมู่๑ถนนหนา้วดัพระยืนต าบลเวียงยองอ าเภอเมืองล าพนูจงัหวดัล าพนู๕๑๐๐๐ 
โทร.๐-๕๓๕๑-๐๒๔๓โทรสาร.๐-๕๓๕๑-๐๒๔๔/ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
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หมายเหตุ (1) เวลาพกัคือ 12.00 น. ถึง 13.00 น. 
2) ควรเข้ารับบริการในวนัและเวลาท าการหรือก่อนปิดท าการคร่ึงชัว่โมง ) 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
ผู้ ท่ีประสงค์จะประกอบกิจการให้เชา่แลกเปล่ียนหรือจ าหนา่ยวีดทิศัน์โดยท าเป็นธุรกิจหรือได้รับประโยชน์ตอบแทน
จะต้องได้รับอนญุาตประกอบกิจการจากนายทะเบียน 
การขอใบอนญุาตและการออกใบอนญุาตให้เป็นไปตามหลกัเกณฑ์วิธีการและเง่ือนไขท่ีก าหนดในกฎกระทรวง 
 
หมายเหต ุ: ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีได้รับเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ใน
คูมื่อประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วนันบัแตว่นัพิจารณาแล้วเสร็จ 
 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

รับค าขอ (ปว 1) พร้อม
เอกสารและหลกัฐาน 
 

10 นาที ส านกังาน
วฒันธรรม
จงัหวดัล าพนู 

- 

2) 
การพิจารณา 
 

พิจารณาการออก
ใบอนญุาต 
 

55 วนัท าการ ส านกังาน
วฒันธรรม
จงัหวดัล าพนู 

- 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 55 วนัท าการ 
 

14. งำนบริกำรนีผ่้ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัตริำชกำรมำแล้ว  
ผา่นการด าเนินการลดขัน้ตอนและระยะเวลาปฏิบตัริาชการมาแล้ว 5 วนั 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) บตัรประจ ำตวั ส ำนกับริหำรกำร 0 1 ฉบบั (พร้อมรับรอง
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ประชำชน ทะเบียน ส ำเนำถกูต้อง) 

2) 

หนงัสือเดนิทำง กองหนงัสือ
เดนิทำง 

0 1 ฉบบั (หรือส ำเนำ
ใบส ำคญั
ประจ ำตวัคนตำ่ง
ด้ำวพร้อมด้วย
ส ำเนำใบส ำคญั
ถ่ินท่ีอยูใ่น
รำชอำณำจกัรหรือ
หลกัฐำนกำรได้รับ
อนญุำตให้เข้ำมำ
ในรำชอำณำจกัร
เป็นกำรชัว่ครำว
ตำมกฎหมำยวำ่
ด้วยคนเข้ำเมือง
ในกรณีท่ีผู้ขอรับ
ใบอนญุำตเป็นคน
ตำ่งด้ำวพร้อม
รับรองส ำเนำ
ถกูต้องทัง้บคุคล
ธรรมดำและนิติ
บคุคล) 

3) 

หนงัสือรับรองนิติ
บคุคล 

กรมพฒันำธุรกิจ
กำรค้ำ 

0 1 ชดุ (แสดง
วตัถปุระสงค์ซึง่
ออกมำแล้วไมเ่กิน 
6 เดือนพร้อม
รับรองส ำเนำ
ถกูต้องและ
ประทบัตรำนิติ
บคุคล (ถ้ำมี)) 
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15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 

ค ำขออนญุำต/
ค ำขอตอ่อำยุ
ใบอนญุำต
ประกอบกิจกำร
ให้เชำ่
แลกเปล่ียนหรือ
จ ำหนำ่ยวีดทิศัน์ 
(ปว 1) 

ส ำนกัพิจำรณำ
ภำพยนตร์และวีดิ
ทศัน์ 

1 0 ชดุ - 

2) 

รูปถ่ำยคร่ึงตวั
หน้ำตรงไมส่วม
หมวกขนำด 4x6 
เซนตเิมตรซึง่ถ่ำย
มำแล้วไมเ่กิน 6 
เดือน 

- 2 0 ฉบบั - 

3) 
ส ำเนำใบ
ทะเบียนพำณิชย์ 

- 0 1 ฉบบั (พร้อมรับรอง
ส ำเนำถกูต้อง) 

4) 

แผนท่ีสงัเขป
แสดงบริเวณท่ีตัง้
ของสถำน
ประกอบกิจกำร
ให้เชำ่
แลกเปล่ียนหรือ
จ ำหนำ่ยวีดทิศัน์ 

- 1 0 ฉบบั - 

5) 

รูปถ่ำยของสถำน
ประกอบกิจกำร
รูปท่ี 1 ระยะไกล
ภำยนอกอำคำร

- 3 0 ฉบบั (พร้อมรับรองวำ่
เป็นภำพถ่ำยของ
สถำนประกอบ
กิจกำรจริง) 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ให้เห็นท่ีตัง้สถำน
ประกอบกิจกำร
รูปท่ี 2 ระยะใกล้
ให้เห็นด้ำนหน้ำ
สถำนประกอบ
กิจกำรรูปท่ี 3 
ภำยในสถำน
ประกอบกิจกำร
ให้เห็นลกัษณะ
กำรประกอบ
กิจกำรหรือกำร
ให้บริกำร 

6) 

หนงัสือมอบ
อ ำนำจ 

- 1 0 ฉบบั (ตดิอำกรแสตมป์
ตำมกฎหมำย
พร้อมรับรอง
ส ำเนำถกูต้องใน
ส ำเนำบตัร
ประจ ำตวั
ประชำชนของผู้
มอบอ ำนำจและ
ผู้ รับมอบอ ำนำจ 
กรณีนิติบคุคลให้
ประทบัตรำนิติ
บคุคล (ถ้ำมี)) 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 
1) สถำนประกอบกิจกำรที่มีพืน้ท่ีใช้สอยไม่เกิน 9 ตำรำงเมตร 

ค่ำธรรมเนียม500 บาท 
หมำยเหตุ - 
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2) สถำนประกอบกิจกำรที่มีพืน้ท่ีใช้สอยเกิน 9 ตำรำงเมตรแต่ไม่เกิน 25 ตำรำงเมตร 

ค่ำธรรมเนียม1,000 บาท 
หมำยเหตุ - 
 

3) สถำนประกอบกิจกำรที่มีพืน้ท่ีใช้สอยเกิน 25 ตำรำงเมตรแต่ไม่เกิน 50 ตำรำงเมตร 
ค่ำธรรมเนียม2,000 บาท 
หมำยเหตุ - 
 

4) สถำนประกอบกิจกำรที่มีพืน้ท่ีใช้สอยเกิน 50 ตำรำงเมตร 
ค่ำธรรมเนียม3,000 บาท 
หมำยเหตุ - 
 

 
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียนส านกังานวฒันธรรมจงัหวดัล าพนูเลขท่ี๓๓หมู๑่ถนนหน้าวดัพระยืนต าบลเวียงยอง

อ าเภอเมืองล าพนูจงัหวดัล าพนู๕๑๐๐๐โทร.๐-๕๓๕๑-๐๒๔๓โทรสาร.๐-๕๓๕๑-๐๒๔๔ 
หมายเหตุ- 

2) ช่องทำงกำรร้องเรียนสายดว่นวฒันธรรม 1765 
หมายเหตุ- 

3) ช่องทำงกำรร้องเรียนส านกัพิจารณาภาพยนตร์และวีดิทศัน์กรมสง่เสริมวฒันธรรมเลขท่ี 14 ถนนเทียมร่วม
มิตรแขวงห้วยขวางเขตห้วยขวางกทม. 10310 โทรศพัท์ 0 2645 4600 ตอ่ 5201, 5202 โทรสาร 0 2645 4698 
หมายเหตุ- 

4) ช่องทำงกำรร้องเรียนศนูย์ปฏิบตัิการตอ่ต้านการทจุริตส านกังานปลดักระทรวงวฒันธรรมเลขท่ี 666 อาคารธ
นาลงกรณ์ถนนบรมราชชนนีแขวงบางบ าหรุเขตบางพลดักทม. 10700 โทรศพัท์ 02422 8927–8 โทรสาร 0 
2446 8343 
หมายเหตุ- 

5) ช่องทำงกำรร้องเรียนศนูย์บริการประชาชนส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
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1) กฎกระทรวงวา่ด้วยการขอและการออกใบอนญุาตประกอบกิจการให้เชา่เเลกเปล่ียนหรือจ าหน่ายภาพยนตร์
เเละวีดทิศัน์พ.ศ. 2552 
- 
 

2) ตวัอยา่งการกรอกแบบฟอร์มการขอใบอนญุาตประกอบกิจการร้านให้เชา่แลกเปล่ียนหรือจ าหน่ายวีดทิศัน์ 
- 
 

 
19. หมำยเหตุ 
- 
 

วันท่ีพมิพ์ 29/07/2558 
สถำนะ รออนมุตัขิัน้ท่ี 2 โดยส านกังาน

ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดท ำโดย ส านกังานวฒันธรรมจงัหวดัล าพนู

ส านกังานปลดักระทรวงวฒันธรรม 
อนุมัตโิดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 

 
 


