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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขอเพิ่มขนำดพืน้ที่ของสถำนประกอบกิจกำรให้เช่ำแลกเปล่ียนหรือจ ำหน่ำย
ภำพยนตร์ 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ:ส านกังานวฒันธรรมจงัหวดัล าพนู 
กระทรวง:กระทรวงวฒันธรรม 
 
1. ช่ือกระบวนงำน:การขอเพิ่มขนาดพืน้ท่ีของสถานประกอบกิจการให้เชา่แลกเปล่ียนหรือจ าหน่ายภาพยนตร์ 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน:ส านกังานวฒันธรรมจงัหวดัล าพนู 

3. ประเภทของงำนบริกำร:กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พระราชบญัญติัภาพยนตร์และวีดิทศัน์พ.ศ. 2551 
 

2) กฎกระทรวงว่าดว้ยการขอและการออกใบอนญุาตประกอบกิจการใหเ้ช่าแลกเปลี่ยนหรือจ าหน่ายภาพยนตร์
และวีดิทศัน์พ.ศ. 2552 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ท่ีให้บริกำร: สว่นกลาง, สว่นภมูิภาค  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ กฎกระทรวงวา่ด้วยการขอและการออกใบอนญุาตประกอบ
กิจการให้เชา่แลกเปล่ียนหรือจ าหนา่ยภาพยนตร์และวีดทิศัน์พ.ศ. 2552  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 60วนั 
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน0  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน การขอเพิ่มขนาดพืน้ท่ีของสถานประกอบกิจการให้เชา่แลกเปล่ียนหรือจ าหนา่ย
ภาพยนตร์ส านกังานวฒันธรรมจงัหวดัล าพนูส าเนาคูมื่อประชาชน 22/07/2015 21:20  

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
1) สถานท่ีให้บริการส านกังานวฒันธรรมจงัหวดัล าพนู 

เลขที ่33 หมู่ 1 ถนนหนา้วดัพระยืนต าบลเวียงยองอ าเภอเมืองล าพนูจงัหวดัล าพนู 51000 
โทร.0-5351-0243  โทรสาร.0-5351-0244/ติดต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
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หมายเหตุ (1) เวลาพกัคือ 12.00 น. ถึง 13.00 น. 
2) ควรเข้ารับบริการในวนัและเวลาท าการหรือก่อนปิดท าการคร่ึงชัว่โมง ) 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
การเพิ่มขนาดพืน้ท่ีของสถานประกอบกิจการในระหวา่งท่ีใบอนญุาตประกอบกิจการให้เชา่แลกเปล่ียนหรือจ าหน่าย
ภาพยนตร์ยงัไมส่ิน้อายใุห้ผู้ รับใบอนญุาตแจ้งตอ่นายทะเบียนตามแบบท่ีนายทะเบียนกลางประกาศก าหนด 
 
หมายเหต ุ: ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีได้รับเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ใน
คูมื่อประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วนันบัแตว่นัพิจารณาแล้วเสร็จ 
 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

รับค าขอ (ปภ 4) พร้อม
เอกสารและหลกัฐาน 
 

10 นาที ส านกังาน
วฒันธรรม
จงัหวดัล าพนู 

- 

2) 
การพิจารณา 
 

พิจารณาการออก
ใบอนญุาต 
 

15 วนัท าการ ส านกังาน
วฒันธรรม
จงัหวดัล าพนู 

- 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 16 วนัท าการ 
 

14. งำนบริกำรนีผ่้ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัตริำชกำรมำแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ไม่พบเอกสารยืนยนัตวัตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
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15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 

ใบแจ้งเพิ่มขนาด
พืน้ท่ีใช้สอยของ
สถานประกอบ
กิจการให้เชา่
แลกเปล่ียนหรือ
จ าหนา่ย
ภาพยนตร์ (ปภ 
4) 

ส านกัพิจารณา
ภาพยนตร์และวีดิ
ทศัน์ 

1 0 ชดุ - 

2) 

รูปถ่ายคร่ึงตวั
หน้าตรงไมส่วม
หมวกขนาด 4x6 
เซนตเิมตรซึง่ถ่าย
มาแล้วไมเ่กิน 6 
เดือน 

- 2 0 ฉบบั - 

3) 

หนงัสือมอบ
อ านาจ 

- 1 0 ฉบบั (ตดิอากรแสตมป์
ตามกฎหมาย
พร้อมรับรอง
ส าเนาถกูต้องใน
ส าเนาบตัร
ประจ าตวั
ประชาชนของผู้
มอบอ านาจและ
ผู้ รับมอบอ านาจ 
กรณีนิติบคุคลให้
ประทบัตรานิติ
บคุคล (ถ้ามี)) 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 
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1) คิดค่ำธรรมเนียมตำมสัดส่วนของขนำดพืน้ท่ีท่ีเพิ่มขึน้และอำยุใบอนุญำตท่ียังเหลืออยู่ 
ค่ำธรรมเนียม0 บาท 
หมำยเหตุ (เป็นไปตามกฎกระทรวงว่าด้วยก าหนดค่าธรรมเนียมเก่ียวกบัการประกอบกิจการภาพยนตร์และ
กิจการวีดิทศัน์พ.ศ. 2552 (ข้อ 2)) 
 

 
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียนส านกัพิจารณาภาพยนตร์และวีดิทศัน์กรมสง่เสริมวฒันธรรมเลขท่ี 14 ถนนเทียมร่วม

มิตรแขวงห้วยขวางเขตห้วยขวางกทม. 10310 โทรศพัท์ 0 2645 4600 ตอ่ 5201, 5202 โทรสาร 0 2645 4698 
หมายเหตุ- 

2) ช่องทำงกำรร้องเรียนศนูย์ปฏิบตัิการตอ่ต้านการทจุริตส านกังานปลดักระทรวงวฒันธรรมเลขท่ี 666 อาคารธ
นาลงกรณ์ถนนบรมราชชนนีแขวงบางบ าหรุเขตบางพลดักทม. 10700 โทรศพัท์ 02422 8927–8 โทรสาร 0 
2446 8343 
หมายเหตุ- 

3) ช่องทำงกำรร้องเรียนสายดว่นวฒันธรรม 1765 
หมายเหตุ- 

4) ช่องทำงกำรร้องเรียนส านกังานวฒันธรรมจงัหวดัล าพนูเลขท่ี 33 หมู ่1 ถนนหน้าวดัพระยืนต าบลเวียงยอง
อ าเภอเมืองล าพนูจงัหวดัล าพนู 51000 โทร.0-5351-0243  โทรสาร.0-5351-0244 
หมายเหตุ- 

5) ช่องทำงกำรร้องเรียนศนูย์บริการประชาชนส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
1) กฎกระทรวงวา่ด้วยก าหนดคา่ธรรมเนียมเก่ียวกบัการประกอบกิจการภาพยนตร์และกิจการวีดทิศัน์พ.ศ. 2552 

- 
 

2) ตวัอยา่งการกรอกแบบฟอร์มการขอเพิ่มขนาดพืน้ท่ีของสถานประกอบกิจการให้เชา่แลกเปล่ียนหรือจ าหนา่ย
ภาพยนตร์ 
- 
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19. หมำยเหตุ 
- 
 

วันท่ีพมิพ์ 29/07/2558 
สถำนะ รออนมุตัขิัน้ท่ี 2 โดยส านกังาน

ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดท ำโดย ส านกังานวฒันธรรมจงัหวดัล าพนู

ส านกังานปลดักระทรวงวฒันธรรม 
อนุมัตโิดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 

 
 


