
ขออนุญาตใช้ห้องประชุมส านักงานวัฒนธรรมจังหวัดเพชรบูรณ์ 

                 เขียนที่..................................................... 
                 วันที่.............เดือน..................พ.ศ........... 

เรื่อง  ขออนุญาตใช้ห้องประชุมส านักงานวัฒนธรรมจังหวัดเพชรบูรณ์ 

เรียน  วัฒนธรรมจังหวัดเพชรบูรณ์ 

 ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว) ..................................................................ต าแหน่ง................................ .............. 
ฝ่าย/กลุ่มงาน .................................................. ขออนุญาตใช้ห้องประชุมในวันที่ ...............เดือน..................พ.ศ............
ตั้งแต่เวลา ........................น. ถึงวันที่...................เดือน.................. พ.ศ. .................. เวลา.......................น. 
เรื่องท่ีประชุม ............................................................................................................................. ..................................... 
ห้องท่ีใช้ ห้องประชุมส านักงานวัฒนธรรมจังหวัดเพชรบูรณ์ อาคาร ๒ ชั้น ๔ ศาลากลางจังหวัดเพชรบูรณ์ 

 ทั้งนี้ ข้าพเจ้าได้แนบเอกสาร ดังนี้ 
  หนังสือต้นเรื่อง  จ านวน............ฉบับ 
  หนังสือ/บันทึกเชิญประชุม จ านวน............ฉบับ 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณาอนุญาต 

       ลงชื่อ..................................................ผู้ขอใช้ห้องประชุม  

            (....................................................) 
      ต าแหน่ง............................................................... 
       วันที่....................................................... 
 

 ข้าพเจ้า ได้ตรวจสอบสอบแล้ว ปรากฎว่า ในวันเวลา ดังกลา่ว ห้องประชุมส านักงานวัฒนธรรมจังหวัดเพชรบูรณ์ 
มีฝ่าย/กลุ่มงาน ...................................................................................... / ไม่มีฝ่าย/กลุ่มงาน ขอใช้ 

       ลงชื่อ.................................................ผู้รับจอง 

            (.....................................................) 
      ต าแหน่ง............................................................. 
       วันที่..................................................... 
 

 อนุญาต 

 ไม่อนุญาต เนื่องจาก...............................................................................  

       
ลงชื่อ................................................ผู้อนุมัต ิ

      (........................................................) 
     ต าแหน่ง......................................................... 


